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Wydziatlowy Zespét ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia
Wydziat Nauk i Ziemi i Ksztatltowania Srodowiska, Uniwersytet Wroctawski

Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych

81
Hospitacja ma na celu kontrole sposobu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w celu
wprowadzenia projakosciowych rozwigzan w procesie dydaktycznym.

§2

Wydziatowy Zespét ds. oceny jakosci ksztatcenia (WZOJK) w uzgodnieniu z Dyrektorem

ds. dydaktycznych danej jednostki oraz Prodziekanem ds. studenckich i nauczania na

poczatku kazdego roku akademickiego opracowuje harmonogram hospitacji w

jednostkach Wydziatlu prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng (osobno dla obu

Instytutédw). Harmonogram akceptuje Dziekan. W uzasadnionych przypadkach plan

hospitacji zaje¢ moze podlega¢ modyfikacjom w pdzniejszym okresie zgodnie z

powyzszg procedura.

Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych zawiera:

a) wykaz zaje¢ podlegajacych hospitacji w danym roku akademickim wraz z danymi
os6b prowadzacych te zajecia,

b) wskazanie oséb, ktdre przeprowadzag hospitacje poszczegdlnych zajec.

W planie hospitacji:

a) nalezy uwzgledni¢ prowadzacych zajecia doktorantéw (przynajmniej raz w roku
akademickim),

b) nalezy hospitowa¢ nowo zatrudnionego nauczyciela akademickiego w pierwszym
roku jego zatrudnienia,

c) zaleca sie hospitowac osoby zatrudnione czasowo na umowe o prace lub umowe
cywilno-prawnag,

d) wskazane jest uwzglednianie wynikéw ankiet ewaluacyjnych, wnioskéw Dyrektora
ds. dydaktycznych danej jednostki oraz Prodziekana ds. studenckich i nauczania,
a takze wnioskdw o przeprowadzenie hospitacji przedtozonych przez prowadzacych
przedmiot,

e) zaleca sie hospitowa¢ kazdego pracownika dydaktycznego Ilub naukowo-
dydaktycznego Wydziatu przynajmniej raz na cztery lata.

§3
Hospitacje moga by¢ przeprowadzane na wszystkich zajeciach dydaktycznych
realizowanych na Wydziale, niezaleznie od formy ich realizacji.

Hospitacje mogq by¢ przeprowadzane na zajeciach prowadzonych przez:
a) pracownikéw jednostek,

b) doktorantéw,

c) pracownikéow zewnetrznych.

Hospitacje przeprowadzajgq pracownicy dydaktyczni lub badawczo-dydaktyczni
wskazani w Harmonogramie hospitacji.

84
Szczegdtowe terminy hospitacji na Wydziale okreslajg osoby wskazane do ich
przeprowadzenia w Harmonogramie hospitacji. Hospitacja obejmuje jedng jednostke



dydaktyczng (wyktad, ¢wiczenia, zajecia laboratoryjne, seminarium, konwersatorium
itd.), a o jej terminie hospitowany powinien by¢ poinformowany z co najmniej 14-
dniowym wyprzedzeniem.

§5
Podstawg przeprowadzenia hospitacji jest karta hospitacji zajec.
Karta hospitacji zaje¢ jest wypetniana na komputerze i podpisywana przez

hospitujgcego oraz hospitowanego.

W ciggu 14 dni od dnia wizytacji hospitujacy powinien omdwi¢ z hospitowanym
przeprowadzong ocene zaje¢ dydaktycznych (karta hospitacji zaje¢), w tym
ewentualne zalecenia i propozycje dotyczace dziatan projakosciowych. W
uzasadnionych wypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

W przypadku negatywnej oceny prowadzonych zaje¢ dydaktycznych hospitujacy
umieszcza uzasadnienie tej decyzji w odpowiednim miejscu formularza hospitacii.
Hospitujacy ma obowigzek dostarczy¢ Karte hospitacji zaje¢ do konca roku
akademickiego do Dyrektora ds. dydaktycznych, ktory jest odpowiedzialny za jego
archiwizacje.

Dokumenty zwigzane 2z hospitacjq sa przechowywane przez Dyrektora ds.
dydaktycznych jednostki przez okres 5 lat. Ich tres¢ jest udostepniana na kazde
zadanie Dziekanowi, Prodziekanom, cztonkom WZOJK (bedacym etatowymi
pracownikami Wydziatu). Dyrektorom jednostek, Dyrektorom ds. dydaktycznych
jednostek. Przewodniczgcy WZOJK moze przedstawia¢ na Radzie Wydziatu okresowg
ocene dziatan projakosciowych w dydaktyce i wnioski wynikajace z przeprowadzonych
hospitacji.

§6
W uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. studenckich i nauczania moze zarzadzic¢
przeprowadzenie powtdrnej hospitacji pracownika lub zdecydowaé o powotaniu
hospitanta zewnetrznego.



