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Regulamin praktyk zawodowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia na
Wydziale Nauk o Ziemi i Ksztaltowania Srodowiska.

g1
Postanowienia ogoélne

. Praktyki zawodowe na kierunkach Geografia, Gospodarka Przestrzenna i Turystyka - studia I

stopnia stanowig integralng czes¢ studiow i podlegajg obowigzkowemu zaliczeniu na ocene na
rowni z innymi zajeciami objetymi programami nauczania. Przypisuje sie im punkty ECTS
okreslone w programach studiow.
Praktyki dyplomowe realizowane na kierunkach Geografia, Gospodarka Przestrzenna i
Turystyka - studia II stopnia mogg by¢ realizowane w Uniwersytecie Wroctawskim pod
kierunkiem promotora pracy magisterskiej lub w zaktadach pracy poza Uniwersytetem
Wroctawskim. W pierwszym przypadku podstawg zaliczenia przedmiotu jest sprawozdanie
studenta z dziatan podjetych podczas praktyk dyplomowych zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu, na podstawie ktérego wypetnia sie Zaswiadczenie
o odbyciu praktyk dyplomowych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do
niniejszego regulaminu. W drugim przypadku procedura realizacji praktyk dyplomowych jest
analogiczna z praktykami zawodowymi i majg zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr
187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r. oraz procedury i
zasady opisane ponizej wraz z zatgqcznikami nr 1-5 do niniejszego regulaminu.

. Praktyki zawodowe nieobjete programami nauczania mogg odbywac sie na wszystkich
kierunkach studiéw realizowanych na Wydziale Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska. Ich
realizacja odbywa sie na podstawie odrebnych przepiséw.

. Zasady odbywania praktyk zawodowych prowadzacych do uzyskania przygotowania do
zawodu nauczyciela regulujg odrebne przepisy.

. Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska jest
dokumentem uzupetniajacym do ogdlnych warunkdéw realizacji tych praktyk okreslonych w
Zarzadzeniu Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r. w
sprawie organizacji praktyk przewidzianych w programach ksztatcenia w Uniwersytecie
Wroctawskim.

. Praktyki zawodowe realizowane sg w oparciu o sylabusy przygotowane zgodnie z przyjetym
w Uniwersytecie Wroctawskim wzorem oraz standardami.

. Praktyki zawodowe mogg odbywac sie na terenie catego kraju lub za granicg. Dopuszcza sie
rozne formy realizacji praktyk zawodowych.

8.Praktyki zawodowe mogg odbywac sie w rdéznych instytucjach i firmach, ktore realizujg

dziatalno$¢ zgodng z profilem odpowiednich studiow.

9. Student jest zobowigzany do aktywnego uczestnictwa w realizacji zadan objetych programem

praktyk i wykonywania polecen przetozonych w miejscu odbywania praktyk.

§2
Podstawowe zalozenia praktyk zawodowych
1. Gtownymi celami praktyk zawodowych jest zdobycie i ksztattowanie niezbednych w przysztej
pracy zawodowej wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji. Szczegdtowe cele dla praktyk




zawodowych na poszczegdlnych kierunkach studiow okreslajqg programy studiow, w
szczegolnosci sylabusy.

. Wymagania stawiane studentom podczas praktyk zawodowych sg opisane efektami uczenia
sie adekwatnymi do kierunku, na ktérym praktyki sg realizowane.

. Realizacja efektéw uczenia sie dla praktyk zawodowych powinna zostaé osiggnieta poprzez
udziat studenta w pracach obejmujacych zagadnienia wyszczegédlnione w programie praktyk.
. Programy praktyk zawodowych opracowuje uczelniany opiekun praktyk. Sa one zataczane do
umoéw realizacji praktyk.

. Ewaluacji sylabuséw i programoéw praktyk dokonuje wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia
zgodnie z procedurami przyjetymi przez ten Zespét.

§3
Terminy realizacji praktyk zawodowych
. Studenci realizujg praktyki zawodowe zgodnie z programem studiéw dla poszczegdlnych
kierunkéw, w trybie ciagtym, w okresie nieprzewidzianym na realizacje zaje¢ dydaktycznych,
w terminach, ktére nie kolidujg z wypetnieniem przez studenta innych obowigzkéw
wynikajacych z odbywania studiow.
. Szczegbtowe terminy realizacji praktyk zawodowych sg szczegdtowo okreslane w Organizacji
roku akademickiego obowigzujacej studentédw poszczegdlnych kierunkéw Wydziatu Nauk o
Ziemi i Ksztattowania Srodowiska.
. Praktyki mogg by¢ realizowane w innym terminie niz okreslone w pkt. 1 i 2, réwniez w trybie
nieciaggtym, pod warunkiem, ze odbywanie praktyk nie bedzie kolidowato z wypetnieniem
przez studenta obowigzkow wynikajacych z toku studiow.
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie o przesuniecie realizacji
praktyk zawodowych na inny rok studiéw niz przewiduje to program nauczania.
. Realizacja praktyk w innych terminach niz okreslone w pkt. 1 i 2 oraz w innym roku studiow,
o czym mowa w pkt 4, wymaga zgody Prodziekana ds. dydaktycznych zgodnie z §2 pkt. 2
Zarzadzenia nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.
Prodziekan podejmuje te decyzje po zasiegnieciu opinii uczelnianego opiekuna praktyk.

8§4
Organizacja praktyk zawodowych
. Praktyki zawodowe mogg odbywac sie w jednostkach umozliwiajacych osiggniecie efektow
uczenia sie okreslonych dla praktyk w programach studiow uchwalonych przez Rade Wydziatu.
. Nadzér dydaktyczny nad praktykami sprawuje uczelniany opiekun praktyk zawodowych
powotany przez Dziekana sposrdod nauczycieli akademickich. Zakres jego obowigzkdéw okresla
Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9
sierpnia 2022 r.
. W celu nadzoru nad wlasciwg realizacjg praktyk uczelniany opiekun praktyk organizuje
obowigzkowe zebranie informacyjne dla studentéw. Podczas spotkania uczelniany opiekun
praktyk zapoznaje studentow z zasadami prowadzenia dokumentacji niezbednej do zaliczenia
praktyk, formami kontroli i ewaluacji praktyk oraz warunkami, od ktorych uzaleznione jest
zaliczenie praktyk.
. Przed rozpoczeciem praktyk student zobowigzany jest zapoznac sie z regulacjami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.
. Student we wtasnym zakresie znajduje miejsce odbywania praktyk zawodowych. Moze takze
skorzystac z propozycji uczelnianego opiekuna praktyk lub listy miejsc odbywania praktyk
zamieszczonych na stronie internetowej Wydziatu. Ustalenie miejsca odbywania praktyk
zawodowych powinno nastgpi¢ nie pozniej niz miesigc przed jej rozpoczeciem. Student ma
przedstawi¢ wypetniong przez potencjalng jednostke (instytucje, podmiot, inng jednostke)



Deklaracje przyjecia studenta na praktyki zawodowe (Zat. nr 1 Regulaminu praktyk
zawodowych), ktérg weryfikuje i zatwierdza uczelniany opiekun praktyk.

6. Weryfikacji nowych miejsc praktyk dokonuje uczelniany opiekun praktyk na podstawie
deklaracji wymienionej w pkt 5. W szczegdlnych przypadkach jako dodatkowe zrddto
informacji przy weryfikacji moze postuzy¢:

a) rozmowa ze studentem, przed rozpoczeciem przez niego praktyk — w przypadku miejsca
proponowanego przez studenta,

b) rozmowa z przedstawicielami proponowanego nowego miejsca praktyk,

c) opinia lub pisemna rekomendacja od pracodawcy, absolwenta lub partnera Wydziatu Nauk
o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska.

7. Weryfikacja nowych miejsc przyjmujacych na praktyki powinna opiera¢ sie o kryteria
uwzgledniajace: zakres i funkcje prowadzonej dziatalnosci jednostki przyjmujacej, pozycje
instytucji na rynku, jej strukture organizacyjng, kwalifikacje kadry i mozliwo$¢ osiggania
efektdw uczenia sie okreslonych dla praktyk zawodowych na poszczegdlnych kierunkach.

8. Procedura opisana w pkt 6 i 7 stosuje sie odpowiednio do podmiotéw, ktére zgtosity sie do
Wydziatu samodzielnie lub zostaty polecone/zarekomendowane przez partneréw Wydziatu lub
studenta.

9. Przed rozpoczeciem praktyk student zobowigzany jest do ubezpieczenia sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw i odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania praktyk oraz ztozenia
u uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych Deklaracji (Zat. Nr 5 do Zarzadzenia Nr
187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.).

10. Po trzymaniu dokumentéw wymienionych w pkt 5 i 9 uczelniany opiekun praktyk wypetnia
Skierowanie na praktyke zgodnie ze wzorem (Zat. Nr 4 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.).

11. Student odbywa praktyki zawodowe na podstawie umowy zawartej przez uczelnie z
zaktadem pracy lub z inng jednostkg przyjmujacq studenta na praktyki. Umowa sporzadzana
jest zgodnie z obowigzujgcym wzorem i w imieniu uczelni podpisywana przez Dziekana (Zat.
Nr 3 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022
r.). Wzor umowy moze by¢ przystosowany (uzupetniony) do potrzeb Wydziatu lub
instytucji/jednostki przyjmujacej studenta na praktyke. Student jest zobowigzany zadbac¢, by
jeden z egzemplarzy umowy przeznaczony dla Uniwersytetu Wroctawskiego zostat przekazany
w postaci oryginatu (nie skanu) uczelnianemu opiekunowi praktyk przed rozpoczeciem
praktyk. Bez dopetnienia tego obowigzku student nie moze podja¢ praktyk zawodowych.

12. Student w porozumieniu z opiekunem w miejscu odbywania praktyk oraz uczelnianym
opiekunem praktyk ustala zakres zadan i obowigzkéw, ktére bedzie realizowat w trakcie
praktyk zawodowych. Zakres zadan i obowigzkéw bezwzglednie musi realizowac¢ efekty
uczenia sie zapisane w odpowiednim sylabusie praktyk zawodowych.

13. W trakcie odbywania praktyk zawodowych student wypetnia cze$¢ 1 Dziennika praktyk
zawodowych (Zat. nr 2 Regulaminu praktyk zawodowych), ktéra wraz z wypetnionym przez
jednostke przyjmujacq Zaswiadczeniem o odbyciu praktyk zawodowych (Zat. nr 3 Regulaminu
praktyk zawodowych) jest podstawg do zaliczenia studentowi praktyk zawodowych.

14. W Zaswiadczeniu o odbyciu praktyk zawodowych uczelniany opiekun praktyk zawodowych
w miejscu odbywania praktyk dokonuje oceny kompetencji praktykanta i wpisuje sugerowang
ocene.

15. Student ma obowigzek skrupulatnego i biezacego wypetniania Dziennika praktyk
zawodowych.

16. Student, ktéry naruszy w razacy sposob dyscypline pracy, spowoduje zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, moze zosta¢ odwotany z praktyk.



§5

Zaliczanie praktyk zawodowych
. Student po odbyciu praktyk zawodowych w terminie ustalonym przez uczelnianego opiekuna
praktyk sktada u niego Dziennik praktyk zawodowych i Zaswiadczenie o odbyciu praktyk
zawodowych, o ktérych mowa w §4 pkt. 13, wraz z ankietami ewaluacyjnymi, o ktérych mowa
w §6 pkt. 2.
. Zgodnos¢ przebiegu praktyk zawodowych z programem studidow stwierdza uczelniany opiekun
praktyk na podstawie przedtozonego przez studenta Zaswiadczenia o odbyciu praktyk
zawodowych. W przypadku watpliwosci, uczelniany opiekun praktyk zwraca sie do
odpowiedniego miejsca odbywania praktyk z wnioskiem o wyjasnienia.
. Uczelniany opiekun praktyk moze przeprowadzi¢ rozmowe z praktykantem na temat przebiegu
praktyk.
. Praktyki zawodowe zalicza uczelniany opiekun praktyk (jesli nie stanowig o tym odrebne
przepisy regulowane w Zarzadzeniu Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
9 sierpnia 2022 r.), dokonujac odpowiednich wpisow na Zaswiadczeniu o odbyciu praktyk
zawodowych i w dokumentacji przebiegu studiow.
. Uczelniany opiekun praktyk uwzglednia w ocenie praktyk zawodowych studenta wskazania
pracodawcy/jednostki przyjmujacej na praktyki zawarte w Zaswiadczeniu o odbyciu praktyk
zawodowych, biorac pod uwage réwniez kompletnos¢ i merytoryczng poprawnosc
przedstawionej przez studenta dokumentacji (o ktérej mowa w pkt. 1) oraz przestrzeganie
przez studenta termindw ustalanych przez uczelnianego opiekuna praktyk, a dotyczacych
organizacji praktyk zawodowych (np. termindéw ustalania miejsc praktyk, odbioru umoéw,
termindw zaliczen itp.).
. Uczelniani opiekunowie praktyk wprowadzajg oceny zaliczonych praktyk do protokotow w
USOS i dostarczajgq do Dziekanatu Zaswiadczenia o odbyciu praktyk zawodowych dotyczace
kazdego studenta oraz sprawozdanie ze zrealizowanych praktyk wraz z wykazem miejsc, w
ktérych studenci realizowali praktyki. W USOS zostajg odnotowane dla kazdego studenta
informacje dotyczace zrealizowanych praktyk (nazwa zakiadu pracy/instytucji i dane
identyfikujace, termin realizacji praktyk, miejsce realizacji praktyk, jesli jego lokalizacja jest
inne niz adres zaktadu pracy/instytucji).
. Dokumentacje dotyczaca praktyk (deklaracje, umowy, ankiety ewaluacyjne), za wyjatkiem
Zaswiadczen o odbyciu praktyk zawodowych, przechowuje uczelniany opiekun praktyk ze
strony uczelni przez okres pieciu lat. Po tym okresie nastapi archiwizacja dokumentéw zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng obowigzujacg na Uniwersytecie Wroctawskim. Potrzebe
przeprowadzenia archiwizacji uczelniany opiekun zgtasza dyrekcji odpowiedniego Instytutu.
Zaswiadczenia o odbyciu praktyk zawodowych przechowuje Dziekanat jako czesé
dokumentacji przebiegu studiow.

§6
Ewaluacja miejsc odbywania praktyk i hospitacje praktyk zawodowych
. W trakcie realizacji praktyk zawodowych uczelniany opiekun praktyk moze kontaktowa¢ sie z
miejscami przyjmujacymi studentdw na praktyki telefonicznie lub mailowo. Ma to na celu
nadzor nad realizacjg praktyk.
. Po zakonczeniu praktyk student i opiekun praktyk zawodowych w miejscu odbywania praktyk
wypetniajg ankiety ewaluacyjne, ktére stanowig podstawe ewaluacji miejsca odbywania
praktyk zawodowych. Wzér ankiety dla studenta zawarty jest w czesci II Dziennika praktyk
zawodowych (Zat. nr 2 Regulaminu praktyk zawodowych), zas dla pracodawcy zawarty jest
w Zat. nr 4 Regulaminu praktyk zawodowych. Ewaluacji dokonuje Wydziatowy Zespoét ds.
Jakosci Ksztatcenia.



W szczegdlnych przypadkach, zwitaszcza w przypadku podmiotdw przeprowadzajacych
praktyki dla wiecej niz pieciu studentéw Wydziatu Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska
rocznie, przeprowadza sie hospitacje praktyk.

Hospitacji dokonuje sie zgodnie ze standardami przyjetymi na Wydziale, okreslonymi
procedurg hospitacji zaje¢, w celu weryfikacji zgodnosci przebiegu praktyk z jej programem
oraz zakfadanymi efektami uczenia sie. Wzér formularza hospitacyjnego zawarty jest w Zat.
nr 5 Regulaminu praktyk zawodowych.

. Miejsca praktyk, ktére otrzymajg negatywny wynik hospitacji, nie mogaq realizowa¢ praktyk
dla nowych studentow przez okres wskazany przez zespét hospitujgcy, nie diuzszy niz cztery
lata.

§7

Realizacja praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia lub innej zawodowej

aktywnosci studenta
. O pozwolenie na realizacje praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia lub innej zawodowej
aktywnosci studenta moze ubiegac sie student, ktory wykonuje prace zawodowa, ktorej
charakter wymaga wiedzy i umiejetnosci ksztattowanych w trakcie odbywanych studiow, lub
odbywa staz spetniajacy te wymagania, pod warunkiem, ze okres pracy badz realizacji stazu
jest nie krotszy od wymaganego czasu trwania praktyk i pokrywa sie czasowo z terminem
odbywania praktyk. Praca zawodowa musi by¢ udokumentowana poprzez: umowe o prace,
umowe zlecenie, umowe o dzieto, umowe o wolontariacie, wtasng dziatalno$¢ gospodarcza.
Konieczny jest takze dokument zawierajacy szczegotowy zakres obowigzkdéw i czynnosci
wykonywanych na stanowisku, podpisany przez pracodawce lub osobe upowazniona.
Wskazane jest takze dotgczenie opinii pracodawcy o studencie jako pracowniku. Staz musi
by¢ udokumentowany przez umowe stazowg i dokument opisujacy przebieg stazu
(realizowane zadania, obowigzki).
. Student moze ubiegac sie jeden raz w czasie trwania stosunku pracy w tej samej instytucji,
organizacji, firmie o pozwolenie na realizacje praktyk na podstawie udokumentowanej (jak w
pkt. 1) pracy zawodowej, chyba Zze zmianie ulegnie stanowisko pracy i zakres obowigzkdw,
adekwatnie do wymagan praktyk realizowanych na dalszych etapach ksztatcenia.
. W celu realizacji praktyk na podstawie pracy zawodowej lub stazu student sktada wniosek
(zat. nr 6 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia
2022 r.) - wraz z dokumentacjg (jak w pkt. 1) - do Prodziekana ds. dydaktycznych, ktéry
zasiega opinii uczelnianego opiekuna praktyk, czy zakres obowigzkéw realizowanych w pracy
poza uczelnig jest zgodny ze specyfikg studiowanej specjalnosci i czy mozliwa jest realizacja
efektdw uczenia sie.
. Aktywno$¢ studenta o charakterze badawczym, eksperckim lub projektowym, moze by¢
uznana za forme realizacji praktyk, o ile czas trwania tej aktywnosci jest nie krotszy od
wymaganego czasu trwania praktyk, jest ona wykonywana pod opiekg pracownika
Uniwersytetu Wroctawskiego lub innej uczelni lub instytucji badawczej oraz wypetnia efekty
uczenia sie zatozone dla praktyk zawodowych.
. W celu realizacji praktyk na podstawie aktywnosci opisanej w pkt 4 student sktada wniosek
do Prodziekana ds. dydaktycznych, ktéry musi zawiera¢ zakres obowigzkdéw i czas ich
realizacji potwierdzony przez pracownika Uniwersytetu Wroctawskiego lub innej uczelni lub
instytucji badawczej. Prodziekan przed wydaniem decyzji zasiega opinii uczelnianego
opiekuna praktyk, czy dziatalnos$¢ ta jest zgodna ze specyfikg studiowanej specjalnosci i
pozwolita na zrealizowanie efektow uczenia sie przypisanych do praktyk.
. Student moze ubiega¢ sie réwniez o uznanie ocen i punktéw ECTS z innych praktyk
zawodowych realizowanych na innych kierunkach studiéw, pod warunkiem, ze pokrywajg sie
one z ogdlnym profilem kierunku studiow realizowanych przez studenta i ze specyfikg
studiowanej dziedziny nauki oraz wypetniajg efekty uczenia sie zatozone dla praktyk



zawodowych realizowanych na poszczegdlnych kierunkach na Wydziale Nauk o Ziemi i
Ksztattowania Srodowiska.

7. Uwarunkowania mozliwosci realizacji praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia lub innej
zawodowej aktywnosci studenta regulujg przepisy Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.: §9i §10.

8.Whniosek o realizacje praktyk zawodowych w oparciu o przestanki opisane w pkt 1 i 4 wraz z
odpowiednig dokumentacjg student skitada w dziekanacie co najmniej na miesiqc przed
przewidywanym terminem odbywania praktyk.

9. Rozstrzygniecia w sprawie realizacji praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia lub innej
zawodowej aktywnosci studenta podejmuje Prodziekan ds. dydaktycznych po uzgodnieniu z
uczelnianym opiekunem praktyk.

10. Student, uzyskawszy pozytywng decyzje Prodziekana ds. dydaktycznych w sprawie realizacji
praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia lub innej zawodowej aktywnosci studenta,
zobowigzany jest dostarczy¢ uczelnianemu opiekunowi praktyk kopie decyzji najpdzniej w
dniu ustalonym na dzien zaliczenia praktyk zawodowych.

§8
Postanowienia dodatkowe

1. Na podstawie sprawozdan uczelnianych opiekunéw praktyk, o ktérych mowa w § 5 pkt 6,
Dziekanat przygotowuje zbiorcze zestawienia miejsc realizacji praktyk zawodowych, ktore
powinny by¢ zamieszczone na stronie internetowej Wydziatu najpézniej do konca trzeciego
miesigca po zakonczeniu semestru, w ktéorym dane praktyki byty realizowane. Zestawienia te
mogaq stuzy¢ studentom w kolejnym roku jako wskazowka przy poszukiwaniu miejsc realizacji
praktyk.

2. Praktyki zawodowe sg nieodptatne, jednakze pracodawca przyjmujacy stazyste moze ustalic¢
wynagrodzenie za czynnos$ci wykonywane przez studenta w ramach praktyk. Warunki
wynagrodzenia ustala odrebna umowa miedzy pracodawcy i studentem.

3. Uczelnia nie pokrywa kosztéw ponoszonych przez studentéw w jednostkach organizacyjnych
(zaktadach pracy), zwigzanych z realizacjg praktyk.

4. W zwigzku z odbywaniem praktyk zawodowych studentowi nie przystugujg ze strony uczelni
zadne dodatkowe $wiadczenia finansowe lub rzeczowe.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Zarzgadzenia Nr
187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.



